CONG TY CO PHAN TAP DOAN FLC

Dgce 1ap - Tw do - Hanh phie

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CcO PHAN TAP DOAN FLC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .3 .)../201 8/QD HDQT ngay ..«0./:7../2018 cua
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1.8.

Ho6i ddng quan trj Cong ty Cb phin Tap doan FLC)

CHUONG L.QUY DPINH CHUNG
Giai thich tir ngiv
Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:
Cong ty: dugc hic¢u la Coéng ty Co phan Tép doan FLC;
Cong ty thanh vién: Bao gom Cong ty con, Cong ty lién két va Cong ty khac
cua Tép doan;
Cong ty con ciia Tap doan: dugc hiéu la cac doanh nghié¢p co6 tu cach phap
nhén, hach todn dc lap bang von tu c6 va cé mot trong cac quan hé sau diy véi
Tap doan:
Tap doan so hitu trén 50% von dicu 1§ hodc tdong sé cd phan phd thong cuia
doanh nghiép do;
Tap doan c6 quyén tryc tiép hodc gidn ti€p quyet dinh bo nhiém da so hodc tat
ca thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hoac Tdng giam ddoc cia doanh
nghi¢p do;
Tép doan c6 quyén quyét dinh viée stra doi, bo sung Diéu 1€ cuia doanh nghiép do.
Cong ty lién két ciia Tap doan: dugc hiéu la ciac doanh nghiép co tu cach
phép nhén, hach todn doc 1ap bang von tyr ¢6; Tap doan sé hitu tir 20% deén
dudi 50% von diéu 1€ hodc tong so cd phan pho thong ciia doanh nghiép do.
Cong ty khac ciia Tap doan: dugce hicu la cac doanh nghi¢p ma Tép doan so
hitu dudi 20% von diéu 1¢/tong s cd phan pho thong cua doanh nghiép dé hodc
Téap doan gian tiep chi phoi.
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Diéu 1€: dugce hicu la dicéu 1§ cia Cong ty Co phan Tép doan FLC da dugce Dai
hoi dong co dong thong qua;

Cong bo thong tin dinh ky: dugce hiéu la viéc Cong ty céng bd théng tin vao
nhitng thoi diém xdc dinh trong ndm theo quy dinh phap luat;

Cong bo thong tin bat thwong: dugc hiéu la viéc Cong ty cong bd thong tin
trong madt thoi han dugce xac dinh sau khi xay ra cac sy kién bat thuong;

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



1.9,
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f)

g)
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Cong bd théng tin theo yéu cAu: duogc hidu 1a viée Cong ty cong bd thong tin
khi ¢6 yéu cau ctia Uy ban Chiing khoan Nha nude hoiic theo yéu cdu cia noi ¢d
phiéu ctia Cong ty duge niém yét giao dich tip trung;

Bdo cdo thuwong nién: duge hiéu 1 bao cdo téng thé vé tinh hinh tai chinh, két
qua hoat dong san xuit kinh doanh, bao céo td chirc va nhan su, thong tin vé ¢
dong va Hoi ddng Quén tri cua Cong ty duge 1ap hang nam va cong bd theo
dinh ky;

Co6 dong lon: dugce hiéu la cd dong so hitu truc tiep hodc gian ti€p tir ndam phan
tram (5%) trd 1€n s0 ¢o phicu c¢6 quyen biéu quyét cua Cong ty;

A

Nguwoi noi by ctia Cong ty: dugce hiéu bao gom:

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat;

Tong Giam doc, cac Pho Tong Giam doc; hode cac chire danh quan Iy tuwong
duong do Hoi dong quan tri bd nhi¢m;

Ké toan truong;
Ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi duge ty quyén cong bd thong tin.

Nguwai cé lien quan: dugc hicu la cd nhan hodc to chic ¢6 quan hé truc tiép
hodc gian tiép véi Cong ty, bao gom:

Cong ty me, nguoi quan ly Cong ty me va ngudi cd tham quycn bo nhiém nguoi
quan ly d6 doi vdi cong ty con trong nhom cong ty;

Cong ty con doi vdi cong ty me trong nhom cong ty;

Nguoi hodc nhém nguoi ¢ kha nang chi phoi viée ra quyét dinh, hoat dong cua
Cong ty thong qua co quan quan ly doanh nghigp;

Nguoi quan ly doanh nghiép;

Vo, chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh r€, em ré, chi ddu, em dau cua ngudi quan ly Cong ty hoic
cua thanh vién, c¢d déng s& hitu phan von gop hay c¢o phan chi phoi;

Cé nhén dugc uy quyén dai dién cho nhitng nguoi, Cong ty quy dinh tai céc
biém (a) dén Dieém (e) néu trén;

Doanh nghi¢p trong dé nhiing nguoi, Cong ty quy dinh tai cac diém (a) dén
Diém (f) c6 so hitu dén muire chi phdi viée ra quyét dinh cta cdc co quan quan ly
O cong ty;

Nhom nguoi thoa thuan cung phoi hep dé thau tom phan von gop, ¢d phan hodc
loi ich & Cong ty hodc dé chi phdi viéc ra quyét dinh cua Cong ty;

Ngudi ma trong moi quan hé v6i nguoi khac trye tiép, gian tiép kiém soat hodc
bi ki€ém soat boi nguoi dé hodc cing vai ngudi do chiu chung mot sy kiém soat;

Quan h¢ hop dong trong dé mdt nguoi la dai dién ctia nguoi kia.
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1.14.
115,

1.16.
1:17.

UBCKNN: 1a Uy ban Chirng khoan Nha nude;

SGDCK: la S¢ Giao dich chimg khodn, noi ¢d phiéu ctia Cong ty dugc ding ky
giao dich hodc niém yét tip trung;

TTLKCK: la Trung tam luu ky Ching khodn Viét Nam;

Pon vi: duoc hiéu la Phong/Ban/Pon vi/Chi nhanh thude Cong ty;

Céac tur hodc thudt nglr da duogc giai nghia trong Ludt Doanh nghiép hodc Luat
Ching khoan va cdc vdn ban phap ludt khac thi cé nghia nhu trong cdc van ban
phép luat do.

Diéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

2.2,

Pham vi ap dung:

Quy ché nay quy dinh viéc t0 chtrc thyue hi¢n nghia vu cong bo thong tin lién
quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty vdi cac co quan cd tham quyén va
cong bo trén thi truong chimg khodn, trén cac phuong tién thong tin dai ching
theo quy dinh ctia phép luét.

Quy dinh vi¢c phdi hgp thuc hién gitia cdc Pon vi va cd nhan thudc Cong ty
trong viéc thuc hién nghia vu cong bo thong tin.

DPoi tugng ap dung:

Quy ché nay dugc 4ap dung doi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tdong
Giam doc, Ban kiém soat, Ké toan truong, cac Don vi va ca nhan ¢o6 lién quan
dén vi¢c cong bd thdng tin.

Cac Cong ty thanh vién cdn cir vao Quy ché phoi hop hanh chinh gitta Cong ty
Co6 phan Tap doan FLL.C va Cong ty thanh vién d€ 4ap dung cho phu hop, dong
thot tu chiu trach nhiém vé vige ap dung do.

Di¢u 3. Phuwong tién va hinh thire cong bo thong tin

1

1.l
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
2

Viée cong bo thong tin dugc thuc hién dong thoi qua cac phuong tién cong bd
sau:

Trang théng tin dién tir (website) va cac an phdm khéc ctia Cong ty;
Hé théng cong bé thong tin ctia UBCKNN;

Trang thong tin di¢n tir cia SGDCK;

Trang thong tin dién tr cia TTLKCK;

Phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh cua phap [uét.

Céc tai liéu, bdo cdo giri cho UBCKNN, SGDCK duge thé hién dudi hinh thire
vin ban va hinh thire dit liéu dién tir ¢6 st dung chit ky sé theo huéng dan cua
UBCKNN, SGDCK.



Cong ty phai lap trang thong tin dién t&r (Website) ctia minh. Trang théng tin
dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cic ndi dung phai
théng bdo cong khai trén Cong théng tin quic gia vé ding ky doanh nghiép theo
quy dinh ctia Lut doanh nghiép va moi thay doi vé ding ky cic ndi dung nay,
céc chuyén muc riéng vé quan hé ¢6 dong (nha dau tu), trong do phai cong bd
Piéu ¢ cong ty, Quy ché quan trj ndi bd, Ban cdo bach (néu c6) va cac thong tin
cong b dinh ky, bat thuong va theo yéu cdu cia UBCKNN, SGDCK; cong khai
vé dia chi trang thong tin dién tir va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong
thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay c6 su thay doi.

Trang thong tin dién tr phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu c¢d thé deé dang tim kiém va tiép cén dugc cac dit liéu trén
trang thong tin dién tir do.

Trudng hop nghia vu cong bd théng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo
quy dinh phap ludt, Cong ty thuc hién cong bd théng tin trén phwong tién quy
dinh tai Piém 1.1, Khoan 1 Piéu nay va thyc hién dﬁy di nghia vu cong b
théng tin theo quy dinh phap ludt sau khi ngay nghi, ngay 1& két thuc.

Viée cong bd thong tin trén hé thdng cong bd théng tin ciia UBCKNN, SGDCK
thue hién theo hudéng dan ciia UBCKNN, SGDCK.

Didud. Nguyén tic cong b thong tin

1.

1.1.

1.2.

1.3.

Viée cong bd thong tin phai dy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat
va bao dam:

Cong ty chiu trach nhi¢m v& ndi dung thdng tin cong bd. Truong hop co su thay
doi noi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai cong bd ndi dung thay ddi va ly
do thay ddi so véi thong tin di cong bd trude do;

Trudng hop ¢é su kién, thong tin lam anh hudéng dén gia chimg khoan, Cong ty
phai x4dc nhan hodc dinh chinh vé su kién, thdng tin do hodc theo yéu cau cua
UBCKNN, SGDCK;

Viée cong bd thong tin cd nhin bao gdbm sd Thé cin cude cong dan, sé Ching
minh nhén dan hodc sd Ho chiéu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, sd dién thoai, sd fax, email, sd tai khoan giao dich chirng khodn, sO tai
khoan luu ky chimg khoan, sé tai khoan ngan hang chi duge thuc hién néu chu
thé lién quan ddng v.

Khi Céng ty cong bd thong tin phai ddng thoi bdo cdo UBCKNN va SGDCK
noi niém yét, diang ky giao dich v& ni dung thong tin cong bd, bao gdm déy du
céc théng tin theo quy dinh. Truong hop thong tin quy dinh cong bd bao gdm
céc théng tin cd nhan quy dinh tai Diém 1.1 Khoan 1 Diéu nay va cac déi twong
cong bd thong tin khong mudn coéng khai cdc thong tin nay thi phai gui
UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao céo v& viée cong bd
thong tin bao gdm ddy du thong tin ca nhan va 01 ban béo cdo khéng bao gdm



(s

théng tin ¢4 nhan dé UBCKNN va SGDCK noi chimg khodn dé niém yét, ding
ky giao dich thuc hién cong bd thong tin.

Cong ty thue hién bao quan, luu gitr thong tin da béo cédo, cong bo theo quy dinh
sau:

Cac thong tin cong bo dinh ky phai duge luu giti dudi dang vdn ban (néu cd) va
dir liéu dién tr toi thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai dugce luu gitr trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty toi thiéu 1a 05 ndm;

Céc thong tin cong bo bat thuong hodc theo yéu cdu phai luu gitr trén trang
thong tin dién tir ciia doi tugng cong bo thdng tin trong toi thiéu 05 ndm.

Ngon ngit thong tin cong b trén thi truong chimg khoan 1a tiéng Viét., Truong
hop cong bd thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong
bd bang tiéng Anh chi c¢6 tinh tham khao. Ngdn ngit trong cong bd théng tin cin
rd rang, dé hiéu va tranh gdy hiéu lam cho ¢b déng va nha dau tu.

Piéu 5. Tam hodn cong bd thong tin

1.

Viée tam hodn cong bd thong tin duge phép trong trudong hop vi nhiing ly do bt
kha khang (thién tai, hda hoan...). Cong ty guri bao cdo téi UBCKNN, SGDCK
vé viée tam hodn cong bd thong tin sau khi xay ra sy kién, trong dé néu ré ly do
clia viéc tam hodn cdng bd thong tin, ddng thoi cong bd vé& viée tam hodn cong
bé thong tin.

Ngay sau khi da khic phuc duge tinh trang bat kha khang, Cong ty ¢6 trach
nhiém coéng bd ddy du cac thong tin ma trude dé chua cdng bd theo quy dinh
phép ludt.

CHUONG II. QUY PINH VE CONG BO THONG TIN
Muc 1. Cong B6 Théng Tin Cia Cong Ty

Piéu 6. Cong bo théng tin dinh ky:

i 1R

1.1.

Bao cao tai chinh nam:

Cong ty phai cong b thong tin bao céo tai chinh nam (hodic bao céo tai chinh
hop nhét néu c6) da duge kiém toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t& chic
kiém todn ky bao cdo kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két
thic nam tai chinh.

Noi dung cong b thong tin vé bao cdo tai chinh nam bao gom:
Béng can dbi ké toan;

Bao céo két qua hoat dong kinh doanh;

Bao céo luu chuyén tién te;

Ban thuyét minh béo céo tai chinh theo quy dinh ctia phap luat vé& ké toan.



1.3

1.4.

4.1.

4.2.

4.3.

Thuyét minh bao cdo tai chinh phai trinh bay diy du it ca ndoi dung theo quy
dinh ctia phap luat vé ké toan. Truong hop trong Ban thuyét minh béo cdo tai
chinh ¢6 chi dén dén Phuy luc, Phu luc phai duge cong bd ciing thuyét minh bao
céo tai chinh. Thuyét minh béo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cac ndi dung
vé giao dich véi cac bén lién quan theo quy dinh Chudn muc ké todn Viét Nam.

Cong ty cong b day di ndi dung thong tin vé& bdo cdo tai chinh nam da dugc
kiém toan trén trang thong tin dién tr ctia Cong ty, trén phuong tién cong bd
thong tin cia UBCKNN, SGDCK. Trudng hop kiém toan khong chép nhan toan
phan bao céo tai chinh, Cong ty phai cong bd béo cdo tai chinh nim, bdo cdo
kiém toan kém theo vin ban giai trinh cua Cong ty.

Béo céo tai chinh ban nién:

Céng ty phai lap va cong bd thong tin vé bdo cdo tai chinh ban nién (sdu thang
ddu nam tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay 6 chire kiém toan ky béo
cdo sodt xét nhung khong duge vuot qua 45 ngay, ké tur ngay két thuc 06 thang
dau nam tai chinh.

NoOi dung cdng bd théng tin vé bdo cdo tai chinh ban nién tuong ty Diém 1.2
Khoan 1 Dicu nay.

Bao céo tai chinh ban nién phai dugc céng bo day du, kém theo y kién kiém
toan va van ban giai trinh cia cong ty trong truong hop bao cao tai chinh ban
nién dugc soat xét ¢o két ludn cia kiém toan vién la khdng dat yéu cau.

Béo cdo tai chinh quy:

Cong ty phai lap va cong bé thong tin vé bao céo tai chinh quy trong thoi han 20
ngay ké tir ngay két thic quy.

Noi dung cong bo thdng tin vé bdo cdo tai chinh ban nién twong ty DPiém 1.2
Khoan 1 Dicu nay.

Khi cong bo thdng tin cac bdo cao tai chinh néu tai Khoan 1, 2, 3 Dicu nay,
Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong céc truong
hop sau:

Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao cdo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bo thay doi tir 10% trd 1én so véi bdo cdo cung ky nam
trudc;

Loi nhuén sau thué trong ky bdo céo bi 16; hodc chuyén tir ldi ¢ ky trwde sang 16
0 ky nay hodc nguoc lai;

86 lieu, két quéa hoat dong kinh doanh lily ké tir ddu nidm tai bao cao két qua
hoat dong kinh doanh trong béo cdo tai chinh quy 2 da cdng b so v6i bo cdo
tai chinh ban nién duoc soat xét; hodc tai bdo cdo tai chinh quy 4 di cong bd so
véi bdo cdo tai chinh ndm dugce kiém toan cd sy chénh léch tir 5% trd 1én; hodic
chuyén tir 10 sang lai hodc nguoc lai;
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4.4,

T2

S0 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo c¢6 su chénh Iéch trude va sau kiém todn hodc soat xét tir 5%
trd én.

Bao cdo thuong nién:

Cong ty phai 1ap va cong bd bao céo thudng nién theo Phu luc s6 04 - Thong tu
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 vé huéng dan cong bd théng tin trén thi
truong chimg khoan ("Thong tu 155/2015/TT-BTC") trong thoi han 20 ngay ké
tir ngdy cong bd béo céo tai chinh nam duge kiém toan nhung khong viot qua
120 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Thoéng tin tai chinh trong bao céo thudong nién phai phu hgp vaéi Béo cdo tai
chinh nam dugc kiém toan.

Béo céo tinh hinh quan tri cong ty:

Dinh ky 06 théang va nim, Cong ty phai 1ap va cong bd théng tin vé béao cao tinh
hinh Quan tri cong ty theo Phu lyc s6 05 - Théng tu 155/2015/TT-BTC trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic ky béo céo.

Cong b théng tin vé hop Dai hoi dong c¢d dong:

Trong thoi han 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong c¢b dong, Cong ty
phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia UBCKNN,
SGDCK vé viéc hop Pai hoi 6611g b dong, trong do néu rd duong dan dén toan
b6 tai liéu hop Pai hoi dong cb dong thuong nién, bao gdm: thong bao moi hop,
Mau Gidy ty quyén chi dinh dai dién theo ty quyén dy hop, chuong trinh hop,
phiéu biéu quyét, danh sach va thong tin chi tiét ctia cdc ung cr vién trong
trudng hop bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi ddng quan tri; cac tai
liéu tham khao lam co s thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét déi véi
ting vin dé trong chuong trinh hop;

Tai liéu hop Dai hoi dong cd dong phai dugce diang tai va cdp nhat cac stra doi,
bo sung (néu co) cho téi khi két thiuc DPai hoi dong co dong;

Cong ty phai cong bo thong tin dinh ky vé ndi dung Bién ban hop va Nghi quyét
Dai hdi dong ¢6 dong thuong nién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Cong bd thong tin veé hoat ddng chao ban, bdo céo st dung von va ty € so hitu
nude ngoai (néu co)

Cong ty thue hién nghia vu cong bo thdng tin ve hoat dong chao ban, bdo cdo st
dung von va ty 1€ s& hitu nude ngoai theo quy dinh phéap luét.

Pitu 7. Cong bb thong tin bit thuong

L.

1.1

Cong ty phai cong bo thong tin trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mdt trong
cac su kién sau day:

Tai khoan cua cdng ty tai ngdn hang bi phong téa hodc duge phép hoat dong tro
lai sau khi bi phong toa;



1.2

1.5.

1.6.

1.7,

1.8.

1.9,

1.10.
1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

Tam ngimg mot phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hodgc rit bét
mdt hoiic mét sé nganh nghé déu tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hoi Gidy
chimg nhan ding ky doanh nghiép; hoic khi nhin duge Gidy chiing nhén ding
ky doanh nghi¢p dugce stra ddi, bd sung;

Thong qua cac quyét dinh cia Dai hoi dong ¢6 dong (bao gom truong hop lay y
kién c¢o dong bing vin ban);

Quyét dinh mua hodic ban co phiéu quy va cac quyét dinh lién quan dén viéc
chao ban chirng khoan theo quy dinh phdp ludt vé doanh nghiép;

Quyét dinh vé mure ¢0 tire, hinh thirc tra co tire, thoi gian tra cd tie; quyét dinh
tach, gdp co phicu;

Quyét dinh vé viée té chure lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; thay di tén
cong ty, con ddu cua cong ty; thay dbi dia diém, thanh 1ap méi hogc dong ctia
tru so chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra déi, bd sung Diéu 18; chién luoc,
ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim ctia cong ty;

Quy¢ét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop thay
doi chinh sach ké toan ap dung do thay doi quy dinh phdp ludt); két qua diéu
chinh hoi to bao cdo tai chinh (néu ¢o); y kién khong phai la y kién chdp nhén
toan phan cua kiém toan vién doi véi bdo cdo tai chinh;

Quyét dinh tham gia gép von thanh 1dp, mua dé tdng s& hitu trong mot cong ty
din dén cong ty dé trd thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién keét
hodc ban dé giam s& hitu tai cdng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khong con 1a cdng ty con, codng ty lién doanh, cong ty lién
két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién ket; dong, ma chi
nhanh, nha mdy, vin phong dai dién;

Quyét dinh cua Dai hdi dong co dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop
dong, giao dich gitta Cong ty véi ngudi ndi bo hodc nguoi co lién quan;

Quyeét dinh phat hanh trai phiéu chuyén doi, c¢6 phiéu vu dai;

Khi ¢é sy thay doi so cd phiéu cé quyén bicu quyét dang luu hanh trong céac
triromg hop: phat hanh thém co phicu, giao dich ¢d phi¢u quy, mua lai co phicu
I¢ ciia Cong ty thong qua cdng ty ching khodan va mua lai ¢6 phiéu cua can b
cong nhan vién (néu cd);

Khi nhin duge Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh
lap va hoat dong hodic Gidy phép hoat dong clia cong ty duge stra doi, bo sung;

Khi Cong ty c6 su thay déi ngudi ndi bd (bd nhidm méi, bd nhidm lai, bai
nhiém). Béo cdo theo Phy luc s6 03- Thong tu 155/2015/TT-BTC trong vong 03
ngay ké tir ngay thay doi;

Khi nhan dugce ban én, quyét dinh cta Toa 4n lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty; két luan cua co quan thué vé viéc cong ty vi pham phép luat vé thué;
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1.15;

1.16.

1.17.

1.18.

2.

2.1,

2.2

2.1;

Khi nhan duge quyét dinh khai 0, tam giam, truy cru trach nhiém hinh sy doi
. v 1 O 2 O & bl b g

vOi nguoi ndi bo cia Cong ty;

Quyét dinh vay hodc phat hanh trdi phiéu dan dén tong gia tri cac khodn vay cta

Cong ty ¢6 gia tri tr 30% von chu s¢ hitu trd [€n tinh tai bdo cdo tai chinh nam

gan nhat da dugc kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dugce soat

Xet;

Cong ty nhan duge thong bdo cia Toa an thu ly don yéu cau ma thu tue pha san

doanh nghiép;

Khi xdy ra cac sy kién khac c6 anh huong lon dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri cua Cong ty.

Cong bd théng tin vé Dai hoi dong cd dong bat thuong hodc théng qua nghi
quyét Pai hoi dong ¢ dong dudi hinh thire lay y kién ¢o dong bang van ban:

Viéc cong bd thong tin vé& Pai hoi dong cd dong bét thuong thue hién theo quy
dinh tai Khoan 7 Didu 6 Quy ché nay;

Truong hop lz“iy y kién Dai hdi ddng cb dong bang vin ban, chdm nhit 10 ngay
trude thoi han phai gui lai phiéu ldy y kién, Cong ty phai cong bd trén trang
thong tin dién tr, dong thoi ghi cho tat ca cac ¢ dong phiéu ldy v kién, du thao
nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

Khi cong bo théng tin theo quy dinh tai Khodn 1 Biéu nay, Céng ty phai néu rd
su kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khac phuc (néu co).

Cong bo thong tin lién quan dén ngay dang ky cuoi cuing thuc hién quyén cho ¢
dong hién hiru.

Cong ty béo cédo va ndp diy du céc tai liéu la cin ctr phap Iy lién quan dén ngay
ding ky cubi cing thyc hién quyén cho c¢d déng hién hitu cho TTLKCK,
UBCKNN va SGDCK trong thoi han chdm nhét 10 ngay trude ngay ding ky
cubdi cung.

Cong bo von gop cua cha s¢ hitu bi giam tir 10% trd [én hodc tong tai san bi
giam tir 10% trd 1én tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhat da dugc kiém toén hodc
bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

Céng bd quyét dinh ting, giam von diéu 1&; quyét dinh gop von ddu tur vao mot
td chire, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao dich khéc véi gia tri tir 10% trd 1én
trén tong tai san cia Cong ty tai bdo cdo tai chinh nam gan nhét dwgce kiém todn
hodc bdo céo tai chinh ban nién gdn nhét duge sodt xét; quyét dinh gop vén cé
gid tri tr 50% tro 1€n von diéu 1é ctia mot td chire (x4c dinh theo von didu 1€ cua
t6 chire nhan von gop trude thoi diém gop vdn); quyét dinh mua, ban tai san co
gia tri tir 15% trdr 1én trén tdng tai san cuia cong ty tinh tai bao cdo tai chinh nam
gan nhét dugc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhéat dugc soat
X€t.



3

Cong bo thdng tin trong céac truong hgp ddc biét khac nhu thay doi ky ké toan,
khi chuyén doi hinh thie so hitu doanh nghiép. Cong ty phai cong bo thong tin
bdo cdo tai chinh da dugce kiém toan theo quy dinh phap luat.

Didu 8.  Cong bd thong tin theo yéu ciu

1s

1:1;

1.2.

Trong céac trwong hgp sau day, Cong ty phai cdng bo thong tin trong vong 24
210, ké tir khi nhdn duge yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét,
dang ky giao dich:

Khi xay ra sy kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hgp phdp cua nha dau
fur;

C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va can
phai xac nhgn thong tin do.

Noi dung théng tin cong bd theo yéu cdu phai néu rd sy kién duge UBCKNN,
SGDCK yéu cau cong bo; nguyén nhén va danh gia cua Cong ty v€ tinh xac
thue cua su kién do, giai phap khac phuc (néu ¢o).

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

OA A f’\ A . ‘A b ~ K ‘A’ > ?\ A r
Piéu 9. Cong bo thong tin vé so hiru ¢6 phiéu cua co dong lén

Té chire, ¢4 nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sé ¢d phidu
dang Iuu hanh ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty; hodc khi khong con 1a ¢b dong
16n; hodic khi ¢ sy tdng giam ty 1é s hitu ¢d phiéu qua céc ngudng 1% (ké ca
truong hop cho hodc dugce cho, ting hodc dugce ting, thura ké, chuyén nhuong
hodic nhan chuyén nhuong quyén mua ¢b phiéu phat hanh thém...) phai cong b
théng tin va bdo cédo vé giao dich c¢d phiéu cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK
(d6i v6i ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich) theo quy dinh tai Diédu 26 Thong
tw 155/2015/TT-BTC.

A A A A . A e . o A A A > A ) o e
Picu 10. Cong bo théng tin veé giao dich ctia ngudi noi by ctia Cong ty va nguoi

1

¢d lien quan clia ngwdi ndi bg

Trude ngay thue hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bd cia
Cong ty va ngudi cd lién quan cua céac ddi twong nay phai cong bd théng tin va
bao cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK (ddi véi ¢d phiéu niém yét, ding ky
giao dich) vé viéc dy kién giao dich cb phiéu, quyén mua cd phiu cua Cong ty,
ké ca trudng hop chuyén nhugng khdng thong qua hé théng giao dich tai
SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugce ting, chuyén
nhuong hodc nhin chuyén nhuong cd phiéu, ...) theo Phu luc s6 10 hodc 11 ban
hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC. Thoi gian thuc higén giao dich
khong duge qua 30 ngay ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va chi duge bit
dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gid ké tir khi ¢6 cong bd thong tin
tir S¢ giao dich chimg khoan.

Nguoi ndi bo ciia Cong ty va nguoi co lién quan cua cac doi tugng nay khong
duge dong thoi dang ky mua va ban co phicu, quyén mua co phiéu, trai phiéu
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chuyén dbi, quyén mua tréi phiéu chuyén ddi cua Cong ty trong cing mot dot
diang ky va phai thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khdi lwong da dang
ky.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tit giao dich (truong hop giao
dich két thiic trude thoi han dang ky) hodc két thic thai han du kién giao dich,
ngudi ndi bo ctia Cong ty va ngudi cb lién quan cua cic ddi tuong nay phai bao
cdo Cong ty, UBCKNN, SGDCK (dbi véi ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich)
vé két qua giao dich ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thue hién duoc
giao dich hodic khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu c6) theo Phy lyc sb
12 hogc Phu lyc sé 13 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Nguoi ndi bd va nguoi co li€n quan cua ngudi ndi bd chi duge diang ky va thuc
hién giao dich tiép theo khi da bao céo ket thuc dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, ddi twong ding ky giao dich khong con
la ngudi ndi bd cia Cong ty hodic ngudi co lién quan cia cac dbi tuong nay, dbi
twong dang ky giao dich van phai thuc hién viée béo cdo va cong bd thong tin
theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Piéu nay.

Truong hop ngudi ndi bd cua Cong ty hodc nguoi cd lién quan cia cac doi
tuong nay dong thoi la cd dong lon thi chi thue hign nghia vy cong bo thong tin
ap dung doi vai nguoi ndi bo va ngudi cd lién quan.

Truong hgp Cong ty chirng khoan la nguoi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd cua
Céng ty, khi thyc hién sira 18i giao dich ¢d phiéu niém yét, ding ky giao dich,
Cong ty chiing khoan la nguoi cd lién quan cuia ngudi ndi bo ctia Cong ty phai
bao cdo Cong ty, UBCKNN, SGDCK trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich stra 15i.

Trudng hop céc td chirc chinh trf, t& chire chinh trj - xd hoi cua Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...) thyc hi¢n giao dich ) phiéu, quyén mua cb phiéu, trai
phiéu chuyén ddi ctia Cong ty phai thyc hién nghia vy céng bd thong tin nhu
quy dinh ddi véi ngudi ndi bo tai Khoan 1, 2, 3 Didu nay.

Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugce béo cdo lién quan dén giao dich
cd phiéu, quyén mua c6 phiéu - trai phiéu chuyén déi ctia ngudi ndi bo va nguoi
¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai cong bd
trén website ciia Cong ty.

A A A A ' A 3 A ’ \ e , v 3 A ,
Dieu 11. Cong bo thong tin vé nha dau tw nwéc ngoai, nhéom nha dau tw nwéc

1.

ngoai ¢ lién quan
Nha ddu tu nude ngoai, nhém nha diu tu nude ngoai ¢6 lién quan thyc hig¢n
cong bd thong tin theo quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC, Thong tu
123/2015/TT-BTC ngay 18/08/2015 huéng din hoat déng diu tu nude ngoai
trén thi trudng chimg khodn Viét Nam va phap luat ching khoan huéng dan
hoat dong dau tu nude ngoai trén thi trudng chirng khoan Viét Nam.
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% Doi vdi nhoém nha dau tu nude ngoai co lién quan, nghia vu cong bd thong tin
cua nhom nay can ctr trén tong ty 1¢ s& hiru ctia ¢ca nhém ma khong can cir trén
ty 1€ s¢ hitu cia tirng thanh vién (rong nhom.

Diéu 12. Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong khai
To6 chire, cd nhdn chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thuc hién
cong bo thong tin theo quy dinh tai Ludt Chirg khoan va van ban hudng dan.

Didu 13.  Cdng bd théng tin vé giao dich ¢b phiéu quy

1 Truong hop giao dich ¢d phiéu quy, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin
theo quy dinh ctia Luét Chiing khodn va cac van ban huéng dan.

2, Truong hgp Cong ty mua lai cd phicu cia chinh Cong ty, sau khi thanh todn hét
s ¢O phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong sb ké toan giam hon
10% thi Cong ty phai thong bdo cho tat ca cac chu ng bict va cong bd thdng tin
trong thot han 15 ngay, k€ tir ngdy hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai co
phicu.
Chuong I11. QUY DINH VE THU'C HIEN CONG BO THONG TIN

Dicu 14, Doi twong c6 nghia vu cong bo thong tin
Doi tugng cd nghia vu cdng bo thdng tin cd nghia vu trong vige cdng bd thong
tin nhu sau:

1. Dam bao hinh thirc va ndi dung cong bd thong tin cia Cong ty cting nhu tinh
minh bach cuia nhirng thong tin nay.

2. Chiu trach nhiém v¢ cdc bdo cdo dugce cong bd cho téit ca cac cd dong va nhiing
ngudi cé quyen lgi lién quan dén Cong ty.

3. Khong dugce cong bo thong tin cho mdt s6 nha dau tu riéng bi¢t hodc nhiing bén
co loi ich khéc trude khi cong bod rong rii ra cong chiing.

4. Theo doi dé€ cédc thdng tin cong bd ra cong ching duge ldp va trinh bay theo
nhitng chudan myc tét nhat.

. Pam bao tinh kip thoi cua viéc cong bo thong tin, dong thoi dam bao tinh hiu
ich, don gian va thuén lgi khi tiép cén cua cac thong tin dugc cdng bo.

6. Céc nghia vu khac theo quy dinh cua Cong ty va quy dinh phap ludt hi¢n hanh.
Piéu 15. Nguwdi thye hién/duge iy quyén cong bo thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin théng qua 01 nguoi dai dién theo
phéap ludt hodc 01 cé nhan la ngudi duge ty quyén cong bd thong tin, cu thé:

1s Tdng Giam dbc 1a ngudi ¢6 thim quyén va trach nhiém cao nhét trong viéc xét
duyét va cong bd thong tin. Toéng Giam dde c6 thé iy quyén cho ngudi khac dé
cong bd thong tin. Tdng Giam ddc chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xdc
va kip thoi vé théng tin do ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin cong bd.
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Truong hop phat sinh sy kién cong bo thong tin ma ca Tong Giam doc va nguoi
duge ty quyén cong bo thong tin déu vang mét thi Phd Tong Giam doc thuong
trie thay thé thue hién cong bo thong tin;

Cong ty phai thuc hién dang ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phédp ludt hodc
ngudi duge ty quyén cong bd théng tin cliing véi ban cung cép thong tin cia
nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi duge vy quyén cong bd thong tin nay
cho UBCKNN va SGDCK téi thiéu 24 gio trude khi vide ty quyén ¢é hiédu hue.

Piéu 16. Pon vi phu trach cong bd théng tin

1.

¢)

Tuy tirng thoi diém va thong tin cong bo, Tong Gidm doc truc tiep hodc theo dé
xuat cua nguoi duge ty quyén thuc hién cong bd thong tin dé chi dinh Don vi
phu trach cong bo thong tin.

Pon vi phu trach cong bo thong tin ¢6 chlrc ndang 1a dau mai thu thép, tong hop
cac thong tin cong bd tir cac bd phén cd lién quan, kieém tra ndi dung thong tin,
doi chiéu vaéi cac quy dinh vé cong bd thong tin, soan thdo vin ban cong bd
thong tin, chuyén cho Nguoi duge uy quyén cong bo thong tin tham dinh va
trinh Tong Giam doc thong qua.

Trach nhiém cua Don vi phu trach cong bo thong tin:

Thue hién tha tuc cong bd thong tin chinh xéc, kip thoi theo Quy ché nay va quy
dinh cua phap ludt hién hanh;

Chiju sy chi dao truc tiép cua Tong Giam doc hodc ngudi duge ty quyén thyc
hién cong bo thong tin trong cong viéc duge giao;

Luu trit céc thong tin cong bd theo diing quy dinh ctia Cong ty.

Piéu 17. Quy trinh thye hién cong b théng tin

Viéc thue hién cong bd thong tin dugce thue hién theo Quy trinh cong bé thong
tin dwge Cong ty ban hanh va c6 hiéu lyc thy timg thoi diém.

Piéu 18. Binh chinh thong tin

Cong ty ¢é quyén dinh chinh théng tin dd cong bo theo ding quy dinh cua Cong
ty va quy dinh phap ludt hi¢n hanh dong thoi tu chiu trach nhiém vé céc thong
tin dugc dinh chinh do.

Pi¢u 19. Xirly vi pham trong thye hién cong b6 thong tin

Céc Don vi, ca nhan thude Cong ty ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché
nay, vi pham cac quy dinh cua phap ludt gdy thi¢t hai cho Cong ty lién quan dén
viéc thyce hién, quan ly hoat dong cong bé thong tin thi tiy theo tinh chét, muc
do vi pham ma bi xtr ly ky ludt, x(t phat hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém
hinh sy; néu gay thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh cta phap luit.

Chwong IV: TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 20. Didu khoan thi hanh
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1.

Thanh vién Hgi dong quan tri, Ban Tong Giam doc, Ban kiém soat, Ké todn
trudng, cac don vi true thude, cac Don vi va ca nhén c¢é lién quan dén viée cong
bd thong tin thue hién ding trach nhiém, nghia vy ctia minh.

Céac Lanh dao Don vi chiu trach nhié¢m té chirc pho bién cho can bd nhén vién
trong Don vi biét dé thuce hién tot cong viéc dugce giao.

Trong trudng hop cé nhitng quy dinh ctia phap ludt lién quan dén nghia vu cong
bé théng tin cua Cong ty chua duge dé cip trong Quy ché hodc trong trudng
hop c6 nhitng quy dinh méi ctia phap ludt khic véi nhing diéu khoan trong Quy
ché thi nhitng quy dinh phap luat do duong nhién duogc ap dung va diéu chinh
nghta vy cong bd thong tin ctia Cong ty.

Trong qué trinh thye hi¢n Quy ché, néu c6 nhiing didu khoan chua dugc quy
dinh hodic khéng con hidu lyc thi Cong ty s& thyuce hién cong bd théng tin trén co
so quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va cdc quy dinh c6 lién quan cua phap luat.
Moi stra ddi, bd sung quy ché nay do Hoi ddng quén trj Cong ty xem xét, quyét
dinh./. g

i
TM, HOI PONG QUAN TRI
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